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1 Bendra dalis

1.1 Dokumento tikslas

Siame dokumente pateikiami Svietimo informaciniy technologijy centro
vykdomo projekto ,Profesinio mokymo ir mokymosi visg gyvenimg informaciniy
sistemy ir registry plétra®™ (projekto kodas Nr. 09.4.1-ESFA-V-713-02-0001) mokymy
medziaga administracijos darbuotojams.

1.2 Dokumento istorija

Versija Data Autorius Pakeitimas

1.00 2018-11-08 Ramuné Drasutiené Sukurtas dokumentas

1.3 Terminai ir saqvokos

Nr. Terminas Paaiskinimas
1. SF Saskaita faktlra
2. DK Didzioji knyga
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2 Bendroji dalis

2.1 Imoneés atidarymas

Inicijavus Dynamics NAV 2018 programa, atidaroma ta jmone, su kuria
veliausiai dirbo jg atidares vartotojas. Jei vartotojas dirba su keliomis jmonémis, prie
kitos jmonés galima prisijungti spragteléjus pele ant pagrindinio lango sisteminio
meniu ir pasirinkus komandg ,Pasirinkti jmone", spusteléjus blsenos juostoje ties

imonés pavadinimu, arba nuspaudus klaviSy kombinacijg ,,Ctrl+0O".

Pirkimo agentas - Microsoft Dynamics

* |8 Zydrongs v Pagrindinis

Nustatyti darbo datj...
Parinkti kalba...
Paninkti serverj...

E Parinkti jmone...
| F= I

Pritaikyti 3

Zinynas >

Baigti

Pav. 2-1 Imonés atidarymas
2.2 Grafiné vartotojo sasaja
2.2.1 Pagrindinis langas

Prisijungus prie sistemos, atver¢iamas Pagrindinis langas. Tai yra pagrindinis
NAV2018 programos langas. Pagrindinio lango svarbiausias elementas yra NarSymo
sritis. Pagal pasirinktg narSymo srities elementg rodomas Lapas.(Lapas yra
Pagrindinio lango dalis).

Sistemos pagrindinis darbo langas pavaizduotas paveikslélyje Zemiau.
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planas - Micrasoft Dynamics NAV

v |: UM Apsiaita Vidosh | Pagininis » Sesksty planes +2 | HIEE

\GRINDINIS  VEIKSMAL  QRIENTUQTIS  ATASKATTOS

ET - = = = e
; 5= — 7 DK regiss — L]
3= E‘ : ‘
U 7 e 3= ! W 0 BN ¥
Naujes  Redaguati . Seskalty  Bendrasis  Uidaryipajamy Deals  Bandomasis DK Rodytiksip  Pastabos Sata  Naujinii Valyi Rast
X Naidn plana trauka Fumalas  (sanaud) atackaia bandomasis balansas  balansas  regisras diagrams fitra
Roliy centras ¥ Saskaitu pa\WaS . est filtruotinus el... | Nr. TR v
i Sqskaity planas . 2
Joks fitras netaikoas
M. Pavadinimas Poamy  Saskaitos papildoma kategore  Seskaitos  Sumavimas Bendi.  Bendn  Bendre Grynasis Lints E-
(sanaudu. tpas rgit.  veslore.  prekiste., poitic n
Tieksa A oo Nebalonsinés saskaitos Balancine.. Evio 0009909
Pikime uisakymai 0000013 Nebalansiné saskait dvejyb.. Balansine . Registav..
einantys dokumenta 0 Turtas pagal sutartis Balancing.. Ese 0101999
e 011 Saugoti priimtas turtas Balanin . Eviso 0110119999
B perdavimy ataskaita
0110001 Swugotiprimtasturtas  Balancie..
PYM graginimai
" ' Esinuomotas turtzs Balansine . 0120129989
PYM taskaitos <] oo esinuomotas tutas Balancine... Inventory
7 Py 03 Pagal panaudos sutarts gautas tur... Balansine . 0130139999
0130001 Pagal panaudos su . Balansiné .
[4 Zumai 0130002 Pagal panaudos sutars qau... Balansing... Twentory .
g 016 Prarastas turtas Balancine . Bvio  016.015099%
— 0160011 Praresas urtas Balansine . Registav..
(L] Pinigy srauta 02 Naudojamos atsargos Balansine.. Bvio 0202009
) Bt 0 Ukinsinventorius Balansine . Eviso 02102109
—n 0210001 (ks imventorius Balancine... Inventory Regitrav.
=] Uiregistruoti dokumenta ) i
= 022 Kitosatsargos Balansine . Eviso 020209
& hdministravimas 0220001 Numenuctiblankai Balancine... Inventory
o 020002 Autoriniy sutarciy rentats  Belansine.. .
3] Savtara
e 0 Neapibréitass turtas gautinos sum... Blancine . Bvio 0303009
q? Nustatymai ir pragramélés 0 300001 Hgalaikis nea isturtas Balansine .
31 S 0300002 Trumpalsiks nespibredtci . Balanciné... Accounts Receivable .
! 04 Neapibreitie ispareigujimai Balansine . Eviso 04040009

SMM _Apskaita VidosN 2018 m. rugpjicio 17d.  SINTAGMA\VIDAN

Pav. 2-2 Pagrindinis darbo langas

Pagrindiniame darbo lange galima isskirti keleta pagrindiniy sriciy, kurias

matome iSskirtas auksciau esanciame paveikslélyje

1 - Narsymo sritis. NarSymo sritis yra meniu, kuriame pasirenkame darbui
reikalingus lapus. NarSymo srities apatinéje dalyje yra narSymo srities grupés, o
virSutinéje - pazymétos grupés elementai. Pasirinktas elementas rodomas Pagrindinio

lango Lapo dalyje;

2 - Lapas. Pagrindine lango dalj uzma Lapas. Lape rodomas narSymo srityje

(meniu) pasirinkto elemento turinys. Lapg sudaro atskiros dalys (pav. 2-3):
Lapo antrasté - lapo dalis, kurioje jvardijamas lapo turinys

Lapo turinys - tai pagrindiné lapo dalis, kurioje rodoma informacija. Lapo

turinys gali bdti pateikiamas saraso ar kortelés forma;

Filtry sritis- joje Lapo antrasté ir filtrai. Filtry dalis gali bati sutraukta arba
iSskleista. Ji iSskleidziama spragteléjus pele ant lapo antrastés ir pazymeéjus varnele

JISpléstinis filtras", arba pakeisti mygtuko ,ISskleisti/Sutraukti* blsena:

LnuUs gie M ol e
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| Saskaity planas tapo antraité | Filtrysritis = Nr. -

Rodyti rezultatus:

X Kur Nr. vy Iveskite reikéme.

X Ir Pavadinimas ¥ yra Iveskite reikime.

o= Pridetifittra 1.3]30 turin}!S
Nr. Pavadinimas Pajamy Saskaitos papildoma kategorija Sa_m Grynasis ~ Debetosuma  Kredito suma

(sanaudu... tipas pokytis
00 Nebalansinés szskaitos Balansing ... Eviso 00.0 999999 150,00 255,00 105,00
0000003 Nebalansing saskaita dvejybi.. Balansing ... Registravi.., 60,00 60,00
01 Turtas pagal sutartis Balansing ... Eviso 01..0199999
011 Saugoti priimtas turtas Balansing ... Eviso 011.0119999
0110001 Saugoti priimtas turtas Balansing ... Registravi..,
012 Esinuomotas turtas Balansing .., Eviso 012.0129399
0120001 Esinuemotas turtas Balansing .. Inventory Registravi..,
013 Pagal panaudos sutartis gautas tur... Balansing ... I 0139999
0130001 Pagal panaudos sutartis gau... Balansing... Registravi..,
0130002 Pagal panaudos sutartis gau... Balansing.. Inventory Registravi..,
016 Prarastas turtas Balansing .., Eviso 016..0169399
0160001 Prarastas turtas Balansing ... Registravi..,
02 Naudojamos atsargos Balansing ... LEviso 02.0 299999 -5,00 5,00 10,00
021 Ukinis inventorius Balansing .. Eviso 021.0 219999
" e B PR - -

Pav. 2-3 Lapas

3 - Veiksmy juosta. Veiksmy juostoje yra komandos, susijusios su lapo
turiniu, priklausomai nuo lapo, sitlomy veiksmy ir rinkinys yra unikalus, skirtas tik
tam lapui. Veiksmy juosta gali biti padalinta | keturis ar maziau skirtuky (zr. pav. 2-
4):

o PAGRINDINIS - rodomos pagrindinés lapo komandos, tokios, kaip naujo
jraso suklrimas, jrasy redagavimas, naikinimas ir kt.

o VEIKSMAI -komandos, skirtos lapo informacijos apdorojimui
o ORIENTUOTIS -komandos, skirtos susijusios informacijos perzitrai
o ATASKAITOS - susijusiy ataskaity iskvietimas
. PAGRINDINIG  VEIKSMAL  ORIENTUOTIS

}) ﬁ F gﬂr 2 Sidlyti mokejimus tieksjui..  E&lSpausdinti ceki.. % Abaukti visus cekius prani

»/J == ::_.Siﬂlyt\ darbuotojo maokejimus.. %8 Elektroninizi mokgjimal « .E&Kreditinio perkeélimo registry jradai vt
Dimensijos  [einantis Kortele Knygos . O . . o Patvirtinimai
dokumentas e % Atzaukti celg E}Kredmmlo perkeélimo registrai

Pav. 2-4 Veiksmuy juostos ,,Orientuotis™ elementai

Veiksmy juostg galima sutraukti/ ant jos spragteléjus deSiniuoju pelés mygtuku

ir kontekstiniame meniu pasirinkus atitinkama komanda:

I L0 LEL LRk B W TN |||||lr\.|||||J_

Sutraukti velksmuy sty

Pritaikyti veiksmy sntj...

Pav. 2-5 Sutraukti/ pritaikyti veiksmy juosta
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4 - Lapo adresas. Lapo adreso lauke rodomas lapo iskvietimo kelias. Lapo

adreso pradzioje rodoma jmoné, kurioje dirbama

5 - Pereiti | lankytus lapus. Rodykliy mygtukais pirmyn/ atgal galima pereiti |

anksciau lankytus lapus (analogiskai darbui bet kokioje narsykléje ar kataloguose).

6 - Lapo paieska. Lapo paieskos lauke galima jvesti ieSkomo lapo ar
ataskaitos pavadinima. Taip surandamas reikalingas lapas ar ataskaita, nesinaudojant

narSymo sritimi. Tai patogu, kai nezinoma ieSkomo elemento vieta meniu.

7 - Busenos juosta. Blisenos juostoje matome aktyvios jmonés pavadinima,
darbo data ir naudotojo prisijungimo vardg. Spusteléjus pelyte ant jmonés pavadinimo

ar darbo datos, galima juos pakeisti.

8 - Sisteminio meniu mygtukas. Spusteléjus sisteminio meniu iSkvietimo
mygtuka, iSkvieCiamas sisteminis meniu, kuriame yra komandos, skirtos
pagrindiniams nustatymuy parametrams. Per pagrindinio lango sisteminj meniu galima

pasirinkti kitg jmone, darbo datg, kalba, arba pabaigti darbg su sistema.
2.2.2 Perzidros ir redagavimo rezimai

Pagrindinio lango narSymo srityje pasirinkto elemento turinys rodomas
perzitros rezimu. Norint redaguoti ar perzidréti reikalingg jrasg, reikia Veiksmy

juostoje pasirinkti atitinkama komanda.

PAGRIMNDINIS VEIKSMAL ORIENTUOTIS ATASKAITOS

\j Ve EJ\ x E 2> Dimensijos - viena

;?ut, Dimensijos - keletas
Maujas = Redaguoti Rodinys Maikinti = Ilgalaikic turto  Skaiciuoti  Statistika ) .
DK #urnalas  nusidévéjima... EGLIT reg. tipy suvestine

Pav. 2-6 Perziuros ir redagavimo komandos

o Naujas - atvercia lapg naujo dokumento kdrimui;
. Redaguoti - atvercia lapq pasirinkto jraso redagavimui;
. Rodinys - atvercia lapg pasirinkto jraso perzilirai, Siame reZzime

duomeny redaguoti negalima;

o Naikinti - atvercia lapq pasirinkto jraso istrynimui.

Kai kuriuose lapuose informacijos negalima redaguoti ar naikinti, tai tokiy

komandy lapo veiksmy juosta netures

Praktiné uzduotis

1. Narsymo srityje susiraskite ir atidarykite bet kurig tiekéjo kortele.
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2. Nuspauskite Veiksmy juostoje mygtuka ,PerziGra®. Pabandykite
paredaguoti kortelés duomenis. Uzdarykite kortele
3. Nuspauskite Veiksmy juostoje mygtukg ,Redaguoti®. Paredaguokite

kortelés duomenis, pavyzdziui, adresa.

2.3 Paieska

Sarasdy lapuose reikalingo jraso galima ie$koti komandos Rasti pagalba. Sig

ol
komanda galima iskviesti Veiksmy juostoje su paieskos mygtuku ,Rasti® == arba

klaviatliroje nuspaudus klavisy kombinacijg (Ctrl+F).

m Rasti Saskaity planas =REEE X

Rasti Sgskaity planas

Rasti eil..  Pavadinimas ~ atiti... ilgal

! | Rasti ankstesn; | [ Rasti paskesnjji l | Uzdaryti

Pav. 2-7 Funkcija ,Rasti"

PaieSka vykdoma pagal pasirinktg stulpelji (lauka), tai reiskia, kad pries
spaudziant paieSkos mygtuka (arba Ctrl+F), reikia pastatyti pelytés Zzymeklj bet
kurioje eilutéje to stulpelio, pagal kurio reikSme bus vykdoma paieSka. Teksto ir kodo
laukuose paieska vykdoma pagal fragmentg. Skaiciy laukuose paieska vykdoma pagal

tikslig reikSme. Paieska vyksta tik lape nustatyty filtry ribose.

Jei pagal ieskomag kriterijy yra daugiau nei vienas jrasas, pereiti nuo vieno prie

kito jraso galima mygtuky ,Rasti ankstesn{" ir ,Rasti paskesnj" pagalba.

Dar vienas patogus paieskos bidas - stovint ant sgraso elemento, pagal kurj
norima pratesti paiesSka, spausti desinj pelytés klavisg ir atsivérusiame kontekstiniame
meniu pasirinkti ,Rasti". Bus atidarytas paieskos lapas, kuriame jau bus nurodyta
sgraso elemento reikSmé, pagal kurig galima testi paieSka mygtuky ,Rasti ankstesn{"

ir ,Rasti paskesn{" pagalba, taip pat galima pakoreguoti uzpildytg ieSkoma reikSme.

2.4 Filtravimas
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2.4.1 Filtravimo budai

Sarasy pavidalo lapuose apriboti rodomos informacijos kiekj galima taikant

filtrus. Yra keli filtravimo budai.

. Greitasis filtras (F3) - matomas lapo virSuje deSinéje.
Jvesti filtruotinus ele... | Nr. | >

Sj filtravimo biida galima taikyti tik matomiems stulpeliams. Greitasis filtras galioja tik
vienam stulpeliui. Tai reiSkia, kai pasirenkus greitajj filtra pagal kitg stulpelj,
ankstesniojo stulpelio greitasis filtras iSvalomas. Laukelyje ,Ivesti filtruotinus
elementus" vedama deSiniau esanciema lauke pasirinkto stulpelio (paveikslélyje

(,Nr.") reiksmé, pagal kurig siekiama atfiltruoti sgrasa. Spaudziama mygtukas su

h ot
rodyklyte ? | arba ENTER. Atfiltravus sarasa, rodyklytes zenklas pasikeitia j ', kas

rodo, jog sgraso rodymui yra pritaikytas filtras. Filtas panaikinamas, nuspaudziant tg

patji mygtuka %

o Filtruoti iki Sios vertés (Alt+F3) - Greitgjj filtra nustato pagal
aktyvaus laukelio (t.y. to laukelio, kuriame pastatytas pelytés zymeklis) reikSme.
Filtras aktyvuojamas deSiniu pelés klaviSu spragteléjus ant pasirinktos reikSmés ir
kontekstiniame meniu pasirinkus ,Filtruoti iki Sios vertés":

W& Kopijuoti langel]
[T Filtruoti iki Sios vertes  Alt+F3

# Rasti Ctrl+F
[@ | Rodinys Ctrl+Shift+R
#  Redaguoti Ctrl+Shift+E
2< | MNaikinti Ctrl+Del

Bz Kopijuoti eilutes  Ctrl+Shift+C

Parinkti stulpelius...
Parinkti antrastes aukst] »

Pav. 2-8 Filtravimas

o ISpléstiniai filtrai (SHIFT+F3) ) - matomi lapo virSuje kairéje.

ISpléstinius filtrus galima iSkviesti kairiuoju pelés klaviSu spragteléjus lapo antrastéje

Saskaity planas -
Filtrai
I3pléstinis filtras Shiﬁ+@
Riboti sumas  Ctrl+5hift+F3
¥ Valyti filtra Ctrl=Shift+A
Rodiniai

. _ - . Vol e . « | Saugoti rodinj kaip...
ir pasirinkus kontekstiniame meniu ,ISplestinis filtras® & g LXEp

arba ties greitojo filtro laukais spusteléti mygtukg

Lapas 10/ 37



Finansy valdymo ir apskaitos informacinés sistemos atnaujinimas
Mokymu medziaga. Sutartys.Planavimas <1.00>

oo

LITHUANIA

B,

Atsidariusioje iSpléstinio filtro srityje galima nurodyti daugiau nei vieng sarasui

|vesti filtruotinus ele...

taikoma filtrg, pavyzdziui:
Saskaity planas ~

Rodyti rezultatus:

X Kur N 6*
X Ir Saskaitos tipas ™ yra Registravimo
Pridéeti filtra

Pav. 2-9 ISpléstinis filtras
2.4.2 Filtry jvedimo taisyklés

Ivedant filtry reikSmes, galima naudoti visus skaicius ir raides, kurie paprastai
naudojami filtro jvedimo lauke, bei kai kuriuos specialius simbolius arba matematines
iSraiSkas. Lenteléje ,Filtry jvedimo taisyklés" pateikiamos dazniau taikomos filtry

jvedimo taisyklés. Detalesnis taisykliy rinkinys pateikiamas Naudotojo vadove

Lentelé 2-1 Filtry jvedimo taisyklés

Filtro Ivedamos Rezultatas
taisykle filtro reikSmés
pavyzdys
Lygu ADM Kadangi nepanaudoti jokie specialieji simboliai,
bus isfiltruota informacija, kuri bus lygi jvestai
reikSmei ,ADM".
Intervalas 1100..2100 »--" (du taskai tarp reikSmiy) — bus isfiltruotos
(nuo..iki; imtinai) | reikSmés nuo 1100 iki 2100 imtinai.
..2100 (iki; »-- (du taskai pries reikSme) - bus isfiltruotos
imtinai) visos reikSmeés iki 2100 imtinai. Tokj filtrg patogu
uzdeéti datos laukui, pvz., ..18.12.31 (iki 2018
mety pabaigos).
1100.. (nuo; »--" (du taskai po reikSmés) - bus isfiltruotos
imtinai) visos reikSmés nuo 1100 imtinai.
Arba 1100|2100 Vertikalus briksnelis tarp reikSmiy reiskia, kad
bus isfiltruotos reikSmés, kurios lygios 1100 arba
2100.
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Nelygu <>1100 Zenklai , <" ir ,>" reikia ,maziau® ir ,daugiau®.
Pavyzdyje pateikta reikSmé reiskia, kad bus
isfiltruotos visos reikSmés nelygios vertei 1100.
Daugiau uz >1100 Bus isfiltruotos visos reikSmés didesnés uz
1100.

Daugiau arba >=1100 Bus isfiltruotos visos reikSmeés didesnés arba
lygu lygios uz 1100.

Maziau uz <1100 Bus isfiltruotos visos reikSmés mazesnés uz

1100.

Maziau arba <=1100 Bus isfiltruotos visos reikSmés mazesnés arba
lygu lygios uz 1100.

Neapibréztas *Co* Zvaigzduteés simbolis reigkia neapibrézty
nezinomy reikSme, t.y. zZvaigzdute pazymétoje vietoje gali
simboliy bati bet kokios reikSmés. Filtro lauke jvedus
skaicius (gali pavyzdyje pateiktg reikSme, bus atfiltruoti visi
bati ir nulis) tekstai, kuriuose yra fragmentas "Co".

*Co Bus isfiltruoti visi tekstai, kurie baigiasi "Co".
Co* Bus isfiltruoti visi tekstai, kurie prasideda "Co".

Nurodant filtrus, reikia zZinoti, kad programa netikrina, ar uzdétas filtras turi
prasme. Gali bati, kad uzdéjus filtra, nebus matomi jokie duomenys. Tokiu atveju

reikia pasalinti filtrg arba jj pakoreguoti.

2.5 Stulpeliy matomumo rodymas

Vartotojas pagal savo poreikj gali pridéti/pasalinti lapo stulpelius bei pakeisti jy
iSdéstymo tvarka. Norint pakeisti rodomy stulpeliy rinkinj ar jy iSdéstymo tvarka,
reikia lapo antrastéje spausti desSinj pelés klavisq, tuo atidarant lapa stulpeliy

konfiglracijos tvarkymui:
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Pritaikyti Sgskaity planas o — - e ﬂ
e = g — —
Rodymo parinktys Parinkti kuriuos stulpelius rodyti sgrase
Parinkti stulpelius Esami stulpeliai: Stulpelius rodyti &ia tvarka:
FactBox'ai Kensol, kredito sask. Sumavimas -

Kensol, vertime badas Bendr. registr, tipas

Veiksmuy sritis Likutis papildoma valiuta Bendra verslo reg. grupe

MNumatvid.jm.part. DK sask.Nr. Bendra prekes reg. grupe
Prekes PVIM reg. grupé Grynasis pokytis o Zemyn
Do ume

Kredito suma
Likutis
Elaidy tipe nr. Spartusis jradas
Mumatytasis atidéjimuy fablonas
Ttrauka

Sask. likudio logika

Uzdarymo saskaita
Panaudojimo saskaita

Datos likutis

Datos likutis pap. valiuta
Gryn.pokytis pap.valiuta
Konsol. debeto sask.

Saskaitos kategorija | 4
-

< 11 | *»

Pridéti fiksuota sritj

m

[ Atkurti numatytasias reikimes ]

Pav. 2-10 Lapo pritaikymas: Parinkti stulpelius

Duomeny jvedimo lapuose (pvz zurnaluose) aktualiems stulpeliams pazymime
.Spartusis jrasas", ir tada jvedus lauko reikSme (Enter) sistema Zymeklj perkels i kitg
Sparciojo jraso stulpelj perSokdama nepazymeétus stulpelius. Taip galima nustatyti

patogig ir greitg duomeny jvedimo tvarka.

2.6 Rusiavimas

Rdsiavimas sgraso tipo lapuose atliekamas pasirinkto lauko pavadinime
paspaudus desinj pelés klavisg ir pasirenkus rsiavimo tipg : didéjancia ar mazéjancia
tvarka. Galima spusteléti ir kairjjj pelés klavisg - tuomet sgrasas pagal nutyléjima bus

surasSiuotas didéjancia tvarka.
Tiekéjai -

Rodyti rezultatus:
K Kur Nr.  ~ yra Iveskite reikime.
= Pridéti filtra

Nr. Pavadinimas Atsakinga...
: |*’3 Didéjimo tvarka centras

Maz&jimo tvarka

............................ A

110004884 46 | Rasti Ctrl+F
110005648
Parinkti stulpelius...
110011925 _— .
Parinkti antrastés aukit] »
110012112
110012450
11AN1 2740

Pav. 2-11 Rusiavimas
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2.7 Duomeny jvedimo taisyklés

2.7.1 Datos jvedimo taisyklés

Ivedus skaicCius | datos lauka, jiems bus automatiskai pritaikytas Windows

nustatytas datos formatas (vedant duomenis | datos lauka, jy nebdtina atskirti jokiais

skiriamais simboliais, sistema pati juos sudés). Yra daug datos jvedimo biduy:

Lentelé 2-2 Datos jvedimo taisyklés

Ivedama i Reiksmeé
datos lauka
2 Sistema interpretuos kaip dieng. Ménuo ir metai bus
skaitmenys automatiskai sugeneruoti pagal darbo datg
4 Sistema interpretuos kaip ménesj ir dieng. Metai bus
skaitmenys automatiskai sugeneruoti pagal darbo data.
6 Sistema interpretuos kaip metus, ménes;j ir diena.
skaitmenys
Simbolis Sistema interpretuos kaip darbo data.
”D\\
Simbolis Sistema interpretuos kaip kompiuterio datg (Siandien).
"S\\

2.7.2 Sumy jvedimo taisyklés

NAV2018 skaiciy jvedimo laukuose (kiekis, suma...) | sistemg galima jvesti
naudojant skaicius bei aritmetinius zenklus: + (pridéti), - (atimti), * (dauginti), /
(dalinti), () skliaustai. Aritmetinius Zenklus patogu naudoti tada, kai jvedant duomenis,
dar reikia atlikti aritmetinius veiksmus. ISeinant i$ lauko, sistema apskaiciuos reiskinio

reikSme. Pats reiskinys neiSsaugomas.

Surna

15,25+2719

Pav. 2-12 Skaiciavimo pavyzdys
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2.7.3 Saraso elemento pasirinkimas

NAV2018 sistemoje daugelis lauky yra susieti su klasifikatoriais. Tokie laukai

dedinéje turi Perzvalgos mygtuka ~ , ant kurio spragteléjus pele, atverdiamas
klasifikatoriaus reikSmiy langas. IS karto susijusio klasifikatoriaus langg galima atversti
klavisy kombinacija Ctrl+F4.

Ekenomine Finansavimas Funkeija Priernone Projekt
kodas kodas kodas kodas kodas
2.?.3.1.1.1| El.l.l.l.l_ISL 01.01.02.01 10.005.01.01.... ---

v Kodas Pavadinimas

2122 Rentos

27221 Rentos
27221, Rentos

273 Darbdaviy socialing parama
2731 Darbdaviy socialing parama
27311 Darbdaviu sccialing parama

273111  Darbdaviy socialing parama pinigais

-

LEpléstinis T Mustatyti kaip numatytaji filtru stulpel]

Pav. 2-13 Saraso elemento pasirinkimas

Atidarytame klasifikatoriaus lape gali bati rodomi nevisi klasifikatoriaus laukai,
tuomet, jei yra poreikis, spausti apatiniame kairiajame lapo kampe esancig duorodg

~ISpléstinis® — bus pateikta iSsami klasifikatoriaus informacija

2.8 Tipiniai veiksmai sistemoje
2.8.1 Naujo jraso suklrimas

Dirbant su sistema, nuolat susiduriama su poreikiu kurti naujus jrasus. Norint
sukurti naujg eilute Zurnale arba naujg kortele kartotekoje, veiksmy juostoje

pasirenkamas mygtukas Naujas arba spaudziami funkcijy klavisai Ctrl+N.

v PAGRINDINIS VEIKSMAL ORIENTUQTIS ATASKAITOS
T N T 2 2 [ Knygos iratai T T ol b
Lo 25 13 [ foees [ % W 12 T

Naujas | Redaguoti Rodinys Naikinti  Taikyti Mokejimo Pirkimo Pirkime  Pirkimo  Firkimo | Krymines Patvirtinimai Rodyti ka
gablona.. Zumnalss  Zurnalas SF ulsakymas graf.paf | nusrodos dingram:

Tiekejai -

. Pavadinimas Atsakinga... Vietos Gatve, . Adresas 2 Tel. o Kontakta: Paiekos
centras  kodas pav.

09900 2795 Lietuvos geologijos tarnyba prie LIETUVOS ..

110004880 Usdaroji akcine bendrove *VILLON Ezeraiciu g. 2, Ezeraiciu k, A.. niaus i sav. UZDAROI

110005648

Tiooniszs Uk Ve e | vagLTE

Pav. 2-14 Naujo jraso / kortelés sukiirimas
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Sie funkcijy klavi$ai naudojami kaskart, kai reikia sukurti nauja jrasa (jprastai -

kortele), pvz.: naujq saskaita, naujq pirkéjq ir t.t.
2.8.2 IraSo panaikinimas

Norint panaikinti eilute Zurnale arba naujg kortele kartotekoje, veiksmy
juostoje pasirenkamas mygtukas Naikinti arba spaudziami funkcijy klavisai
Ctrl+Delete. lei naikinama Zzurnalo eiluté, taip pat galima, nustacius pelés Zymeklj
kairiajame eilutés kraste, atsivérusiame kontekstiniame meniu pasirinkti ,Naikinti

eilute® .

Ivestas zurnalo eilutes galima naikinti be apribojimy, taciau, korteles panaikinti
galima tik tuo atveju, jei naikinama kortelé dar nebuvo panaudota registravime, t.y.

neturi susiety registruoty apskaitos jrasu.

ﬂ Redaguoti - Tiekéjo kortele - 12554112522 . U

- PAGRIMNDIMIS WEIKSMAL CRIENTUOTIS

@ 7 T8 Kurti mokgjimus... o™ Zidreti
Naujas Pirkimo Zurnalas x\:Patvirtil
Rediny Ij _J_ 5 Taikyti L Siusti pragyma =
Zablong... Statistika patvirtinti

12554112522 - UAB"BaItoji gu IMicrosoft Dynamics NAV &I
Bendra 9 Naikinti 12554112522 . UAB"Baltoji gulbe"?

Mr.: 12554112522 -

Taip ] ’ MNe
Pavadinimas: UAB"Baltoji gulb

Blokuota: -

Pav. 2-15 Naujo jraso / kortelés panaikinimas
2.8.3 IraSo redagavimas

Duomeny kortelés laukus galima redaguoti. Vienus i$ jy galima tiesiog pataisyti

arba istrinti. Kity lauky taisymui gali prireikti uzregistruoti koregavimo operacijas.

Redaguoti korteles galima tik joms esant redagavimo rezime. Redagavimui

kortelés atidaromos korteliy sgrase du kartus spusteléjus ties reikiama kortele, ar

4 Z
. . . . Redaguoti Redaguoti L
nuspaudus Veiksmy juostoje mygtuka ,Redaguoti , arba = (jei

redaguojama sgrasas)
2.8.4 Struktlrinis kodas

Naudotojy patogumui greitam dimensijy priskyrimui vedamoje operacijoje

galima naudoti struktirinj koda, kuriam priskiriamas unikalus dimensijy rinkinys. Tokiu
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bldu visose sistemos funkcinése srityse galima greitai pasirinkti reikiama dimensijy
derinj.

Struktdriniy kody administravimo formoje, kuri iSkvieCiama meniu
Skyriai/Administravimas/Programos nustatymai/Finansy valdymas/Dimensijos,
sistemos naudotojas gali kurti ir redaguoti struktdrinius kodus. Lapas, kaip ir daugelis
kity lapy sistemoje, yra sudaryta iS antrastés ir eiluCiy. Antrastéje pateikiami filtry

laukai struktdriniy kody filtravimui bei rikiavimui, o eilutése yra kuriami struktdriniai

kodai. Vienam struktdriniam kodui yra skiriama viena eiluté nustatymy formoje.

Lentelé 2-3 Strukturiniy kody administravimas

Skiltis/

Nustatymas

Aprasas

Rikiavimo numeris

Laisvai pasirenkamas rikiavimo numeris, kuris jtakoja

struktdriniy kody rodymo eiliSkuma.

Kodas

Unikalus strukttrinio kodo identifikatorius.

Pavadinimas

Trumpas struktdrinio kodo pavadinimas.

Aprasas

Detalus struktirinio kodo aprasas.

Dimensijos

Priskiriamas unikalus dimensijy rinkinys vienam struktdriniam
kodui. Sistema neleis jvesti dviejy vienody dimensijy rinkiniy

su skirtingais struktdriniais kodais.

Galiojimo data nuo

Galima jvesti datg, nuo kurios bus galima naudoti atitinkamg

strukturinj koda.

Galiojimo data iki

Galima jvesti datg, iki kurios bus galima naudoti atitinkamg

struktirinj koda.

Galioja datai

Siame lauke sistema parodo galiojancius struktirinius kodus
einamajai darbo datai. Sistema varnele délioja automatiskai

priklausomai nuo strukturinio kodo galiojimo datos.

Suminis

Siame lauke uZdéta varnelé reigkia, kad $is struktdrinis kodas
yra suminis, t.y. viena i$ struktdriniame kode naudojamy

dimensijy yra suminé dimensija.

Panaikintas

Nebenaudojami struktdriniai kodai pazymimi kaip panaikinti,

uzdedant varnele Siame stulpelyje.
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Struktdriniy kody administravimo formos lapas:

[ Struktiriniy kody administravimas - Microsoft Dynamics NAV:

v |m

L PAGRINDINIS

OB X

Naujas  Redaguoti Naikinti
saraia

HSieyrai?

b Finansy valdymas

b Pardavimeiir rinkodara
b Pirkimai

b Sandelis

d Pagrindinis

[4 Zurnaiai

E Tigalaikis turtas

[T Pinigu srautai

[TTT] ttidy apskaita

[} usregistruoti dokumentai
7 Administravimas

[3] Savitarna
&8

Q" Nustatymai ir programelés.

al Skyriai

SMM_VidosN » Skyriai » Admini

mas » Programos

i )

Rodyti keip  Pastabos Saitai
disgrama

nustatymai » Finansy valdymas » Dimensijos » Struktariniy kody admini

© T H

Naujinti Valyti ~ Rasti
fiitra

@ Struktariniy kody administravimas -

Rikiavimo Kodas Pavadinimas Apratas

Ekonomine Finansavi.. Funkja  Priemone Inve

numeris kodas kodas kodas kodas kod
0 DEGALA 2211106 11111AT 01010109 10005010.. -
om 311511 1111107 01010109 10.005010. -
0 PREKES 2211110 11111AT 01010109 10005010.. -~
10 RYSIAI 2211105 11111J5L 01010109 10005010.. -
0 TRANSPO. 2211106 11111J5L 01010109 10.005010. -

SMM VidosN 2018 m. rugpj&io 20 d.  SINTAGMAVIDAN

Pav. 2-16 Strukturiniy kody administravimas

Praktiné uzduotis 1

Sukurkite naujg struktdrinj koda.

Darbo eiga:

o Atidarykite struktiriniy kody sgrasg

. Uzpildykite laukg ,Kodas".

. Uzpildykite lauka ,Pavadinimas".

o Pasirinkite detalizuojanciy pozymiy rinkinj.
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3 Pirkimy sutartys

Sistemoje pirkimy sutartys pasiekiamos narsymo srityje

Skyriai/Sutartys/Sarasai

3.1 Sutarties kortelés sukurimas

Sutarties kortelé kuriama, paspaudus jrankiy juostoje mygtuka ,Naujas" (arba
Ctrl+N)

Sistema sukuria sutarties kortele.

m Naujas - Pirkimo sutartis - m} X
- PAGRINDINIS ~ VEIKSMAI
& & >
Rodinys . Pastabos Saitai Naujinti Valyti Eiti
< Naikinti filtra i

Pirkimo sutartis

General
Nr.: Pirkimo badas:
Sutarties tipas: ‘ M Busena:
Sutarties Nr.: MaZavertis pirkimas:

Tarptautinis sutarties kodas: Sudarymo data:

Aprasymas: |vykdymo data:

Tiekejo jmones kodas: Apmokéjimo terminas (dienomis):

Tiekejo pavadinimas: |:| Sutarties galigjimas:

Pirkimo objekto numeris:

O
N <lell el <]l ¢] |< N
o

Sutarties eilutés

i Rasti  Filtras Valyti filtra
Eilutés etapo  Faktine Blsena Tiekejas/Pir..  Aprasas Moketina L:
data Jvykdym... tiek. reg. gr

Pav. 3-1 Sutarties kortelé
Pildomi sutarties kortelés laukai:

Lentelé 3-1 Sutarties kortelés laukai

Skiltis/Laukas Aprasas
Bendra
Nr. Vidinis  sutarties  kortelés  numeris. Suteikiama
automatiskai iS pirkimy sutartims priskirtos numeriy
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serijos. Jei numeracijai nenaudojama nmeriy serija,

jrasoma ranka

Sutarties Nr.

IraSsomas sutarties numeris, toks, koks yra ant

pasirasytos su tiekéju sutarties

Partnerio Nr.

Nurodoma, parenkant is sgraso, tiekéjas.

Tiekéjo jmonés kodas

Uzsipildo automatiskai, nurodzius tiekéjg

Tiekéjo pavadinimas

Uzsipildo automatiskai, nurodzius tiekéjg

Sudarymo data

Nurodoma sutarties pasirasymo data

Ivykdymo data

Nurodoma sutarties jvykdymo data

Busena

Sutarties bisena. Kei¢iama funkcijos pagalba

Sutarties eilutes.

Eilutés etapo data

Ivedama sutarties etapo jvykdymo data

Faktineé jvykdymo data

Busena

Eilutés busena. Kei¢iama funkcijos pagalba

Mokétina tiekéjo

registravimo grupe

Uzsilpildo automatiSkai nuo tiekéjo kortelés

Laikotarpio suma

Ivedama sutarties etapo suma

IS viso mokéjimuy.

Sutarties korteléje nevedama. Tai iSskaiiuojamas

laukas, kurio suma rodo su Sia eilute susietus mokéjimus

IS viso saskaity | Sutarties korteléje nevedama. Tai iSskaiCiuojamas

(vykdymas) laukas, kurio suma rodo su Sia eilute susietas saskaitas
fakturas

IS viso grazinimy, Sutarties korteléje nevedama. Tai iSskaiiuojamas

laukas, kurio suma rodo su Sia eilute susietas grazinimo

pazymas

Dimensijos

Nurodomos dimensijos tai sutarties eilutei.

Dimensijos

Galima nurodyti dimensijy vertes, galiojancias visai
sutar¢iai. Cia nurodZius dimensijas, jomis uZsipildys ir

sutarties eiluteés.
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Suvedus sutarties duomenis, jg reikia patvirtinti.
Sutarties patvirtinimas atliekama tokiu eiliSkumu:

. Tvirtinamos Sutarties kortelés eilutés, pazymeéjus reikiama (-as) eilutes
ir paspaudus Veiksmy juostoje esantj mygtuka ,Patvirtinti eilute™:

VEIKSMAI
eti nuo tiek&jo knygos jraso 2 ) © Knygos jrasai J» Dimensijos
2Iti sumas s tiekéju knygos o U Komentarai O Spausdinti
e ey Dimensijos .
iréiy eiluciy automatinis uZdarymas (5] O Salys = Dokument

Pav. 3-2 Eilutés patvirtinimas

Tvirtinant sistema patikrina, ar yra jvesta privaloma informacija. Patvirtintos
eilutés duomeny taisyti negalima. Jei vis tik iSkilo poreikis pataisyti eilutéje jvestus
duomenis, daromas eilutés patvirtinimo atSaukimas. Tam spaudziamas Veiksmy
juostoje esantis mygtukas ,Nuimti buseng":

| PAGRINDINIS VEIKSMAI

| | 2 Atsieti nuo tiekéjo knygos jraso 2 o O Knygos jrasai J» Dimensi
~— 0 Atkelti sumas i3 tiekéjy knygos o O Komentarai O Spausdi
eti tiekéjo e s Dimensijos .

gos jradg & Sutarciy eiludiy automatinis uzdarymas 2 Salys 2 Dokume

Pav. 3-3 Patvirtintos busenos panaikinimas

. Patvirtinus visas sutarties eilutes, tvirtinama sutartis, paspaudus
Veiksmy juostoje mygtuka ,Patvirtinti sutartj":

O Knygos jraai J Dimensijos E.- Patvirtinti sutarﬂ 5}

U Komentarai O Spausdinti @ UZdaryti sutarij

O Salys ) Dokumentai & Nuimti bdsena

Pav. 3-4 Sutarties patvirtinimas

Prireikus panaikinti sutarties biliseng ,Patvirtinta®, spaudziamas mygtukas
~Nuimti blseng". Jei, viskg patvirtinus, iskyla poreikis pakeisti informacijq sutarties
vienoje ar keliose eilutése, tuomet reikia pirmiausiasia ,Nuimti bdseng" sutarciai, po to
taiytinai eilutei. Nuémus patvirtinimo blseng nuo eilutés, jg galima taisyti, po to vél
patvirtinti eilute ir sutart;.

Praktiné uzduotis

Sukurkite pirkimy sutartj. Maziausiai dviems etapams (2 sutarties eilutés)
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3.2 Saskaitos fakturos susiejimas su sutartimi

Registruojant pirkimo sgskaitas faktlras, jas galima susieti su sutartimi, tokiu
bldu sudarant galimybe sekti sutarties vykdyma.

Tam sukurtoje saskaitos fakturos korteléje reikia nurodyti sutartj, pagal kurig
gauta SF.

Saskaitos faktlros pasiekiamos sistemos narSymo srityje Skyriai/Finansy
valdymas/Mokétinos sumos/Pirkimo SF

Skilties ,Sutartis" laukelyje ,Sutarties Nr.“ spusteléjus perzvalgos mygtuka, is

sutarciy saraso pasirenkama sutartis, su kuria yra susijusi registruojama pirkimo SF

Sutartis
Sutarties Nr.: || w T
I3orinis sutarties Nr.: | R

Rezervuotas finansavimas: [ ]

Pav. 3-5

Kai baigiama pildyti saskaitos fakturos kortelés skiltis ,Bendra®, vedama
informacija eilutése. SF eilutéje nurodomos laukeliy ,Tipas", ,Nr.%, ,Kiekis", ,Tiesioginé
vnt. savikaina" reikSmés. Laukelyje ,Sutarties Eil. Nr." nurodzius reikiamg pasirinktos
sutarties eilute, visi kiti detalizuojantys pozymiai jkeliami iS nurodytos sutarties

eilutés.

Eilutés
El Eilute - # Rasti  Filtras Valyti filtra

Kiekis Mat. vnt. Tiesiogine vnt.  Eilutés nuolaidos  Eilutés suma I3sk. Paskiriamas ~ Paskirtas kiekis ~ Struktdrinis Sutarties Nr. Sutarties Eil. | Priemone Eko
kodas savikaina I5sk.... % PVM kiekis kodas Nr. | kodas kod
1 40,00 40,00 o SuT1 10000 plsyogivrder; - 2.2.1

Pav. 3-6 SF susiejimas su sutartimi

Kai baigiamos pildyti sgskaitos faktldros eilutés, registruojamas pirkimo SF
dokumentas, paspaudus Veiksmuy juostoje esantj mygtuka Registruoti. Sistema

uzregistruoja jvestg pirkimo saskaitg faktira.

Atsidarius reikiamg sutarties kortele, matysite, kad sutarciai jau yra
jregistruota saskaita faktira (laukelis ,IS viso sgskaity (vykdymas)"), t.y. saskaita

faktdra yra susieta su sutartimi:
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SUT1
General
Nr.: SUT1 Pirkimo bidas:

Sutarties tipas: |

Sutarties Nr: |sfv720134

Tarptautinis sutarties kodas: |

Bhsena:
MazZavertis pirkimas:

Sudarymo data:

Patvirtinta

2018-10-25
2018-12-31

Aprasymas: | |vykdymao data:

Partnerio Nr.: |1 10016096 Faktine jvykdymo data: 2018-12-31

Tiekéjo jmoneés kodas: 110016096 Apmakejimo terminas (dienomis):

Tiekéjo pavadinimas: |UAB "AKTA" | Sutarties galiojimas: |:

Pirkimo objekto numeris:

Sutarties eilutés

#% Rasti  Filtras Valyti filtra
Moketina Laikotarpio suma Suma be PVM 15 viso Mokejimai be | 15 viso saskaity Vykdymas
tiek reg. ar mokeéjimy PVM (vykdymas) Py
6910001 200,00 200,00 0,00 0,00 40,00 0
6910001 1 500,00 1 500,00 0,00 0,00 0,00 0

Pav. 3-7 Informacija apie sutarties vykdyma
Praktiné uzduotis.

Uzregistruokite pirkimo saskaitg faktirg, gautg pagal sutartj

o Sukurkite naujg pirkimy SF.

o UzZpildykite skiltj ,Bendra: nurodykite tiekéjg (kuriam jau esate jvede
sutart] ankstesnéje praktinéje uzduotyje), registravimo datg, iSorinj dokumento
numerj.

o Skiltyje ,,Sutartis™ nurodykite sutartj

o Suformuokite saskaitos fakturos eilute tinkamai DK saskaitai su

reikiama suma. Nurodykite sutarties eilute
. UZregistruokite pirkimo sgskaitg faktiira.
. Atsidarykite sutarties lapg ir pasitikrinkite, ar tikrai sgskaita faktira

buvo susieta su sutartimi.

3.3 Mokeéjimy susiejimas su sutartimi
3.3.1 Mokéjimo paraiskos susiejimas su sutartimi

Mokéjimy paraiska galima kurti rankiniu blddu arba automatiniu bidu i$
sgskaity faktiry. Abiem atvejais galimas mokéjimo susiejimas su sutartimi.

Jei mokéjimo paraiSka kuriama iS saskaitos faktlros, susietos su sutartimi,
tuomet nieko daryti nereikia, mokéjimo paraiSa bus automatiskai susieta su sutartimi,

kas matosi i$ paraiskos eilutés lauky ,Sutarties Nr." ir ,Sutarties eilutés Nr."
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Jei mokéjimo paraiSka kuriama rankiniu bidu, mokéjimo paraiskos eilutéje
nurodomas sutarties, pagal kurig daromas mokéjimas, numeris, po to nurodomas
eilutés Nr.Bet kuriuo atveju sukurtoje mokéjimo paraiskoje matome uzpildytus eilutés
laukus ,Sutarties Nr." ir ,Sutarties eilutés Nr.":

Mokéjimo paraiskos kortele

L
Tiekéjo banko kodas: |?3000 v| Bakle: Reng
Tiekéjo banko pavadinimas: Bakle VBAMS:
Saskaitos numeris banke: LT827300010002246458 S wietval)
uma (vietval.):
Tiekejo registracine grupe: |6910001 v| Registruoti panaudota finansavima:
Mokéjimo paraiskos tipas: |VBAMS v

Papildomi duomenys

Mokejimo paraiskos eilutés

# Rasti  Filtras Valyti filtra
Patvirtinta suma Suma | Sutarties Nr. Sutarties jlSorinis Struktarinis Ekonomine Fin
Eilutés nr. |sutarties Nr. kodas kodas kot
m 40,00] SUT1 10000 [5-V-2018-1 2.2.1.1.1.22 1.1.

Pav. 3-8 Mokéjimo paraiskos susiejimas su sutartimi
3.3.2 Mokéjimo nurodymo susiejimas su sutartimi

Mokéjimui uzregistruoti reikia uzpildyti ir uZregistruoti mokeéjimy tiekéjui
zurnalo eilute. Mokéjimo zurnalas atidaromas narSymo srityje Finansy valdymas/
Mokétinos sumos/Mokéjimai tiekéjui. Zurnale reikia nurodyti ,Registravimo datq",
~Dokumento tipg", ,Dokumento Nr.“, ,Saskaitos tipg", ,Saskaitos Nr.%, ,Sumg",
~Balansavimo sask. tipg", ,Balansavimo sask. Nr.“, ,Sutarties Nr."“ ir ,Sutarties eil.
Nr.". Kiti detalizuojantys pozymiai tokie, kaip ,Funkcijos kodas", ,Priemonés kodas",

~Ekonominis kodas", ,Finansavimo kodas" atkeliami i$ sutarties.

K ? 1Sidlyti darbuotojo mokeéjimus... f.g‘ RKreditmio perkélimo registry jradai D £3 Naujinti ;’k \Sidlyti moké&jimus tiek&jui... Df- [
= EH_ Kreditinio perkelimo registrai ] # Rasti éj Gretinti jradus... = ¥

aikinti - Apskaiciuoti 3 ” L
Dl Derinti registravimo data X Dimensijos £

keto pav.:  |NUMATYT ~
Kreditoriaus Suma Suma (vietval.) Debeto suma Kredito suma Balansav... Balansavimo { Sutarties Nr. Sutarties Eil. § Struktar
nr. sask. tipas sgsk. nr. Nr. |kodas
40,00 40,00} 40,00 DK saskaita SUTT 10000

Pav. 3-9 Moké&jimo susiejimas su sutartimi mokéjimy Zurnale

Paveikslélyje parodyta mokéjimy Zzurnalo eiluté, kurioje mokéjimas yra
susiejamas su nurodyta sutartimi ir sutarties eilute.
Suformuota mokéjimy Zurnalo eiluté yra registruojama, paspaudus Veiksmy

juostoje esantj mygtukg Registruoti. Uzregistruojamas jvestas mokéjimas tiekéjui.
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Atsidarius reikiamg sutarties kortele, matysite, kad sutarciai jau vyra
uzregistruotas mokéjimas (laukelis ,IS viso sgskaity mokéjimy™), t.y., mokéjimas yra

susietas su sutartimi.

SUT1

General
Nr.: sum Pirkimo badas:
Sutarties tipas: ~ Busena: Patvirtinta
Sutarties Nr.: S-V-2018-1 MaZavertis pirkimas:
Tarptautinis sutarties kodas: Sudarymo data: 2018-10-25
Aprasymas: |vykdymo data: 2018-12-31
Partneria Nr.: 110016096 - Faktiné jvykdymo data: 2018-12-31
Tiekejo jmones kodas: 110016096 Apmokejimo terminas (dienomis):
Tiekeéjo pavadinimas: UAB "AKTA" Sutarties galiojimas:

Pirkimo objekto numeris:

Sutarties eilutés

b Rasti  Filtras Valyti filtra
Tiekejas/Pir..  Aprasas Maoketina Laikotarpio suma I viso || 15 viso saskaity Vykdy
tiek. reg. gr maokéjimy (vykdymas)
110016096 6910001 200,00 40,00
110016096 6910001 1 500,00 55,00

Pav. 3-10 Informacija apie sutarties mokéjimus

Praktiné uzduotis

UZregistruokite mokeéjima, susietg su sutartimi:

. Atsidarykite mokéjimy tiekéjui Zurnalo forma.

. Sukurkite naujg mokéjimo eilute reikiamam tiekéjui ir susiekite jg su
sutartimi.

. Nurodykite kitg trikstamg informacija, tokig kaip ,Registravimo datq",

~Dokumento tipg", ,Dokumento Nr.“, ,Sumga", ,Balansavimo sask. tipg", , Balansavimo
sgsk. Nr.“, ,Subjekto kodas".

. UZregistruokite mokejimy Zurnalo eilute.

. Atsidarykite sutarties kortele ir pasitikrinkite, ar tikrai mokéjimas buvo

susietas su sutartimi.

3.4 Pirkimy stebésena

3.4.1 Sutarciy stebéjimas

Sutarciy informacijai stebéti sistemoje naudojama sutarciy stebéjimo forma,
kurioje matoma detali sutarciy ir su jomis susijusi informacija: tiekéjas, sutarciy etapy
sumos, detalizuojantys pozymiai, kiek jau uzregistruota pirkimo saskaity faktdry, kiek

jvykdyta mokeéjimy bei likusios vykdyti ir mokéti sumos.
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Sutarciy stebéjimo forma pasiekiama narSymo srityje Skyriai / Sutartys /
Sgrasai / Sutarciy stebéjimas.

Sutarciy stebéjimas -

Rodyti rezultatus:

X Kur Busena ~iyra
Prideti filtra

Riboti sumas iki:
Pridet filtrg
Sutarties Sukdrimo
N, data
Sut1 2018-10-25
SuT1 2018-10-25

Patvirtinta
|vykdymo  Bisena Eilutes Apmokeji.. Tiekejas/Pi..  Eilutes Laikotarpio I3 viso saskaity
data etapodata  terminas Nr. suma (vykdymas) mokejimy
2018-12-31  Patvirtinta 2018-11-22  2018-11-22 110016096 10000 200,00 140,00
2018-12-31  Patvirtinta 2018-12-12  2018-12-12 110016096 20000 1 500,00 55,00

Pav. 3-11 Sutarciy stebéjimo forma

vesti filtruotinus ele.. | Sutarties Nr.

kodas

21.1.12
21112

Liko moketi Eilutés suma  Ekonomil
0,00 200,00 2.
0,00 1500,00 2.

Formoje rodomus duomenis galima filtruoti pagal bendras sistemoje taikomas

filtravimo taisykles. Taip galima operatyviai atlikti sutarciy vykdymo analize. Eilutése

matoma informacija apie konkrecios sutarties vykdyma: datos, tiekéjas, sumos, kodai

ir t.t. Tai leidZia sekti sutarciy vykdymo eiga, saskaity faktdry bei mokéjimy sumas,
jas lyginti su bendromis sutarties sumomis.

IS Sios formos galima atsidaryti pageidaujamg sutarties kortele. Tai daroma,

pazyméjus reikiama eilute ir paspaudus Veiksmy juostoje esantj mygtuka , Kortelé".

Praktiné uzduotis

Atsidarykite sutarciy stebéjimo forma.

Suraskite iki Sios dienos neapmokétas sutartis.
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4 Biudzeto planavimas

Samatos sistemoje jvedamos ir tikslinamos tam skirtose Planavimo jmonése.
Tikslinta sgmata eksportuojama | apskaitos jmone, kur galima mokéjimy kontrolé su

sgmata

4.1 Sagmatos sumy jvedimas

4.1.1 Sagmaty zurnalas

Samatos sumos jvedamos Zurnale samatai. Zurnalas pasiekiamas nar$ymo
srityje Skyriai/BiudZeto planavimas/Samatos/Zurnalas samatai.

Sumos jvedamos eurais, dviejy zenkly po kablelio detalumu. Sgmaty zurnalas -

tai tarpiné forma, is kurios sumos | sgmatg patenka tik po sumy registravimo veiksmo.

furnalas samatai - 2

Riboti sumas: 18-01-01.18-12-31 « PATV « 18-01-01.18-03-31 + 18-04-01.18-06-30 » 18-07-01.16-09-30 + 1€

dyti rezultatus: 1
Kur Metai ~ yra 18-01-01.18-12-31
Ir Samata  ~ yra PATV
Prideti filtrg
3 I3laidos 1§ jy darbo ufmokesciu ligalaikim turtui jsigyti 1§ viso
Kontroling suma: 160 000,00 80 000,00 15000,00 175 000,00
[Skirtumas pries registravim. -121 500,00 -41 500,00 -5 000,00 -126 500,00
[Skirtumas po registravimo: =121 500,00 41 500,00 5 000,00 =126 500,00
Kontroliuoti metus su ketviréiais: [0  Sumos takstanciais: [
yti/slepti Kasifikatoriy pavadinimus: [ 4
Struktinnis Ekonomine Finansavimas  Pniemone Funkcija Investicinis Kontrohiné suma Metiné suma Sum 5 tos Suma | S [] S
kodas kodas kodas kodas kodas kodas
211 IRRRRN Y 10.005.01.01... 01.01.01.09 000 34 000,00 80000 8 000,00 80000 8 000,00 8
FARRRAI 12231150 10.005.01.01.. 01.01.01.09 0,00 4500,00 10000 1000,00 10000 1000,00 1
31131 1ur 10.005.01.01... 01.01.01.09 001_E 0,00 5 000,00 20000 2 000,00 00 0,00
31130 122301 10.005.01.01... 01.01.01.09 001_E 0,00 5 000,00 20000 2 000,00 00 0,00
6 Metine | ketvirtis Il ketvirtis Il ketvirtis IV ketvirtis
Furnalas:  Zumnalas 48 500,00 13.000,00 900000 12.000,00 14 500,00
mals S3amata 4850000 1300000 200000 12.000.00 14.500.00
- -
Pav. 4-1 Zurnalas samatai
- Y . oy L .
Formos skilciy aprasymai pateikiami zemiau pateiktoje lenteléje.
Rekomenduojama formoje naudotis strukturinio kodo funkcionalumu - pasirinkus
. v . . i S . o
struktdrinj koda, uzpildomas visas detalizuojanciy ~ pozymiy  rinkinys.
Lentelé 4-1 Sutarties laukai
— =
Nr. Skilties Aprasymas

pavadinimas

1 Sgmatos filtry éioje skiltyje pasirenkama, kuriai sgmatai ir kuriems
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skiltis metams bus vedamos sumos.

2 Detalizuojanciy, Sioje skiltyje galima nusirodyti sgqmatos
pozymiy filtry | detalizuojanciy pozymiy filtrus, pagal kuriuos bus
skiltis filtruojamos sgmatos zurnalo eilutés. Pagal

detalizuojamy filtry vertes automatiskai pildomos
detalizuojanciy pozymiy vertés sgmatos Zurnalo
eilutése.

3 Kontroliniy sumuy, Jei sgmata yra kontroliuojama su kitos sgmatos
skiltis sumomis, Sioje skiltyje rodoma, kiek sgmatos sumos

skiriasi nuo kontroliniy sumuy.

4 Papildomy Skiltis skirta papildomiems formos nustatymams.
nustatymy skiltis Varnelé ,Rodyti/slépti klasifikatoriy pavadinimus®

rodo ar slepia sgmatos zZurnalo eiluciy detalizuojanciy
pozymiy pavadinimus.

5 Samatos Zurnalo Sioje skiltyje jvedamos detalizuojanciy samatos
eiluciy skiltis pozymiy kombinacijos su ketviréio sumomis. Metai,

kuriems jvedamos sumos, nurodomi sgmatos filtry
skiltyje. Jei sgmata vedama metams ir ketvirdiais
nedetalizuojama, sumos vedamos | pirmg mety
ketvirt;.

6 Bendry sumy Sioje skiltyje rodomas Zurnalo ir registruoty | samatq
skiltis sumy palyginimas pagal detalizuojanciy pozymiy

skiltyje nurodytus filtrus.

Praktiné uzduotis

Iveskite Patvirtinta samata 2019 metams

. Atidarykite sagmatos Zurnalo lapg Skyriai/Biudzeto
planavimas/Samatos/Zurnalas samatai

o Lauke Samatos filtras nurodykite patvirtintos sgmatos kodg PATVIRT.

. Lauke Datos filtras patikrinkite ar teisingai nurodyti sgmatos metai.

o Iveskite 5 eilutes skirtingoms detalizuojanciy pozymiy kombinacijoms.

o Kiekvienai eilutei nurodykite jos ketvirciy sumas.

o Bendry sumy skiltyje patikrinkite, kokia yra visy Zurnalo eiluciy suma.
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o Registruokite sumas | samatg Veiksmy juostoje esancio mygtuko ,

Registruoti | sgmatg" paspaudimu.

4.2 Samatos sumuy perziiira sgmatos formoje

Registravus sumas | sgmatg, samatqg galima perzitréti Sqmatos lape. Sgmatos
lapas pasiekiamas Skyriai/BiudZzeto planavimas/Samatos/Samata (BF-1/BFP-1).

PATV
General @
Samata: PATV v View by: Quarter v
Rodyti kaip eilutes: EKONOMINE v Apvalinimo koeficientas: None ~
Rodyti kaip stulpelius: |Period ~ Rodyti stulpelio pavadinima: O
v
Samatos matrica P
== Likutis - #% Rasti Filtras Valyti filtrg
Kodas Pavadinimas Samatos suma 1/2018 2/2018 3/2018 472018 ]
432712 ligalaikes
9.9.99.99.99.99 15 viso 48 500,00 13 000,00 9 000,00 12 000,00 14 500,00
v
< >
Filters e
Date Filter: 18-01-01..18-12-31 ‘ G/L Account Category Filter: ~
G/L Account Filter: ~ ‘ Income/Balance G/L Account Filter: |Income Statement ~
v
Dimensijy filtrai v

Pav. 4-2 Samatos perziaros lapas
Formos skiléiy aprasymai:

Lentelé 4-2 Samatos formos skitys

Skiltis Aprasymas

Bendra Parenkama samata, kuriag norima perziGréti ir perzitros

formatas - kas bus rodoma eilutése ir stulpeliuose.

Samatos matrica Rodomos sgmatos sumos. Spusteléjus ties konkrecia suma,

iSeinama | sumg sudarancius sgmatos jrasus

Dimensijy filtrai Sklityje galima nurodyti detalizuojanciy pozymiy filtrus, jei

reikia perzilréti sgmatg pagal dominacias dimensijy reikSmes

Praktiné uzduotis

Patvirtintos samatos perziiira samatos perzitiros formoje

o Atidarykite sagmaty perzitros formg

o Lauke ,Samata" pasirinkite patvirtintos sagmatos koda.
o Lauke datos filtras jveskite einamuyjy mety filtra.

o Patikrinkite samatos sumas.
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o Pabandykite nurodyti priemonés filtrg. Ar pasikeité eiluc¢iy sumos?
. ISvalykite priemoneés filtra.
o Atsistokite ant bet kurio lauko, kuriame yra suma ir paspauskite rodykle

zemyn ir perzitrékite i$ kokiy jrasy susideda eiluté.
. UZdarykite jrasy perzitros forma.
. Skiltyje Bendra lauke Rodyti kaip eilutes nurodykite priemoneés

detalizuojantj pozymij. Kaip pasikeité lapo strukttra?

4.3 Samatos kopijavimas

Dirbant su sgmatomis, daznai blina situacija, kai reikia sukurti sgmatg, kuri
nedaug skiriasi nuo jau sistemoje esancios registruotos sagmatos. Pavyzdziui, kai jau
yra registruota patvirtinta vieny mety sgmata, labai tikétina, kad sekanciy mety
sgmata nedaug skirsis, tuomet galima kopijuoti tg pacig samatg | sekancius metus,
pradziai atkeliant samatos duomenis | samatos Zurnalg, ten pakoregavus,
registruojama. Kitas klasikinis pavyzdys - patvirtintos sgmatos kopijavimas |
patikslintg. Kadangi mety eigoje sgmatos yra tikslinamas, tam, kad bty iSsaugotas
pradinis sgmatos variantas, daroma patvirtintos sgmatos kopija, taip vadinama
Tikslinta samata, su kuria mety eigoje ir dirbama. Cia ir aptarsime patvirtintos (PATV)

sgmatos kopijavimo | patikslintg (TIKSL) veiksmus.

Samatos kopijavimo funkcija iSkvie¢iama Skyriai /Biudzeto planavimas /
Periodiné veikla /Ataskaitos ir analizés/Samatos kopijavimas. Atidaromas uzklausos

lapas:

Redaguoti - Samatos kopijavimas () >

Bl s @

Kopijuoti i& samatos: ‘D/\Tu . ‘

TIKSL

Datos filtras: 18.01.01.18.12.31 ‘

Datos keitimo formulé; | |

Koregavimo koeficientas: 1,00

Pav. 4-3 Samatos kopijavimas

Lauke Kopijuoti i§ samatos pasirenkama sgmata, iS kurios norima kopijuoti
duomenis.
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Lauke Samatos pav. pasirenkama sgmata, | kurig norima kopijuoti duomenis.

Lauke Datos filtras nurodoma metai, kuriy duomenis kopijuosite.

Lauke Datos keitimo formulé, galima nurodyti, kaip bus kei¢iama
kopijuojamos informacijos data. Sis laukas naudojamas, kai, pavyzdziui, kopijuojama
PATV sgmata is vieny mety | sekancius

Lauke Koregavimo koeficientas - nurodomas ,1%, kai kopijuojamos sumos
nesikeicia. Jeigu reikia nukopijuoti, proporcingai mazinant visas sgmatos sumas,
galima jvesti reikiama koregavimo koeficienta, pvz., 1/4 arba 1/12.

Lauke Kopijavimo tipas, galima pasirinkti, kas bus kuriama: sgmatos jrasai,
sgmatos Zurnalo jrasai ar sgmatos ir Zurnalo jrasai vienu metu.

Detalizuojanciy pozymiy filtry skiltis - Sioje skiltyje galima nurodyti
detalizuojandiy pozymiy filtrus, pagal kuriuos bus kopijuojamos samatos eiluciy
sumos.

Praktiné uzduotis

1. Nukopijuokite Patvirtinta samata j tikslinama.

o Atidarykite samatos kopijavimo lapa Skyriai/BiudZeto
planavimas/Periodiné veikla/Ataskaitos ir analizés/Samatos kopijavimas

o Lauke kopijuoti i$ samatos pasirinkite patvirtintg sgmatg (PATV).

o Lauke kopijuoti j samata pasirinkite patikslintag sgmata (TIKSL).

o Nurodykite darbinius sgmatos metus.

o Nurodykite koregavimo koeficienty 1.

o Kadangi samatos tikslinimui nereikalingos sgmatos zurnalo eilutés,

skiltyje kopijavimo tipas pasirinkite Kurti sgmatos jrasus.
o Atidarykite sgmatos perzitros forma Skyriai/Biudzeto

planavimas/Samatos/Sgamata (BF-1/BFP-1) ir jsitikinkite, ar sumos perkeltos teisingai.

2. Sukurkite Patvirtinta samata sekantiems metams pagal
einamyju mety patvirtinty asignavimy samata, taikant koregavimo

koeficienta.

. Atidarykite sgmatos kopijavimo forma Skyriai/Biudzeto
planavimas/Periodiné veikla/Ataskaitos ir analizés/Sgmatos kopijavimas

o Lauke kopijuoti i§ samatos pasirinkite patvirtinty asignavimy samatg
PATV.

o Lauke kopijuoti | samata pasirinkite tg pacig samatg PATV.

. Kadangi kopijavimo metu bus kei¢iami sgmatos metai datos keitimo

formuléje nurodykite ET+1T.
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o Isivaizduodami, kad kitais metais reikés 10% daugiau asignavimy, nei
Siemet, koregavimo koeficientg nurodykite 1,1.

o Kadangi asignavimy sumos dar bus koreguojamos, skiltyje kopijavimo
tipas pasirinkite Kurti sgmatos zurnalo jrasus.

o Samatos zurnale patikrinkite ar sumos perkeltos teisingai,

pakoreguokite, registruokite.

4.4 Samatos tikslinimas

Mety eigoje registruojami Sgmatos tikslinimai, tai daroma tikslinimams skirtoje
sgmatoje — TIKSL.

Samaty tikslinimui skirtos tikslinimo kortelés, | kurias {vedamos ir
registruojamos tikslinamos sumos. Tikslinimo kortelés eilutése jvedami dimensijy
deriniai, kuriems yra tikslinama sgmata, stulpeliuose ,Pokytis® jvedama pokycio

sumos. Sumas galima jvesti tiek tlikstandiais, tiek eurais.

Kiekvienas sgmatos tikslinimas saugoma atskiroje tikslinimo korteléje, kurig
véliau galima perzitréti, ir jei reikia, tikslinimg anuliuoti (pvz. klaidos atveju).
Tikslinimo kortelés antrastéje nurodoma, pasirenkant iS sgraso, tikslinimo priezastis
(pvz., Vyriausybés nutarimas, papildomas |éSy poreikis, virSplaninés léSos ir kt.), taip
pat nurodoma tikslinimo tipas - tarp ketvirCiy/tarp EIK/tarp programuy/vidinis/
Asignavimy_ pokytis.

4.4.1 Tikslinimo jvedimas

Samatos tikslinimai registruojami tam skirtose Tikslinimo kortelése. Tikslinimo

kortelé pasiekiama Skyriai/Biudzeto planavimas/Samatos/Sarasai/Tikslinimy sarasas.

Tikslinimo registravimui kuriamg nauja tikslinimo kortelé, spaudziant Veiksmy

juostoje esantj mygtuka Naujas (arba Ctrl+N). Atidaroma nauja kortelé:

TIKSL-0001
Bendra
Tikslinimo korteles Nr:  [TIKSL-0001 . Samata TIKSL

Igorinia dokumento Nr: [ABC123 Organizacijos filtras

di data: 2018-10-30 Sukire: ISFVA-DEVA_TEST_1

Jve
Reg 2018-10-30 Basena Rengiamas
Tik

Nuokrypia suma: 000

Tikslinima priezastis: M
I 2 O
Kentroliuoti ketviréius: [ Tikslinimas evrais. [
Tikslinimo eilutés
Blokuotas Ekonominé pavadinimas Pokytis metams | Pokytis Ketv. suma 1l Pokytis I Ketv. suma Il Pokytis Il Ketv. suma Wi
jivis
0 0,0 00 0.0 0.0 00 0.0 00

Pav. 4-4 Samatos tikslinimo kortelé
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Lentelé 4-3 Tikslinimo kortelés laukai

Lauko

pavadinimas

Lauko aprasymas

Tikslinimo Automatiskai tikslinimo kortelei priskiriamas unikalus numeris
kortelés Nr. sistemoje.
ISorinio Dokumento, kuriuo grindZziamas tikslinimas, numeris.

dokumento Nr.

Ivedimo data

Data, kada tikslinimas jvestas | sistema.

Registravimo
data

Data, nuo kurios jsigalioja sagmatos tikslinimas.

Tikslinimo tipas

Nurodoma kokiu tipu atliekamas tikslinimas:

o Tarp ketviréiy - asignavimy sumy perkélimas i$ vieno
ketvircio | kitg;

. Tarp EIK - asignavimy sumy perkélimas iS vieno
ekonominio straipsnio | kitq.

. Tarp programy - asignavimy sumuy perkélimas iS vienos
priemonés | kitq.

. Vidinis — asignavimy perkélimas tarp detalesniy pozymiy
(ekonominés klasifikacijos postraipsniai, BVPZ)
tikslinimu didinamas arba

o Asignavimy  pokytis -

mazinamas asignavimy planas.

Tikslinimo

priezastis

Pasirenkamas vienas i$ tikslinimo priezasciy kody.

Nuokrypio suma

Laukas aktyvus tik tada, kai pasirenkamas tikslinimo tipas

~Asignavimy pokytis®.

ApraSas Tikslinimo aprasymas po registravimo nukeliamas | sgmatg
tikslinancius jrasus.

Sgmata Tikslinamos sgmatos kodas. Sistema automatiskai parenka
aktualig tikslinamg sgmata.

Sukire Tikslinimo kortele sukidres naudotojas.

Busena Tikslinimo paraiskos bisena:

. Rengiama - Juodrastinis tikslinimo paraiskos variantas,

tikslinimo sumos dar néra jtrauktos | samata.
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Lauko Lauko aprasymas
pavadinimas

o Registruotas - Tikslinimas registruotas ir jo redagavimas
negalimas. Tikslinimo sumos jtrauktos | samata.

o Anuliuotas - Tikslinimas anuliuotas, veéliau gali bdati
uzregistruotas iS naujo.

Dokumenty Su tikslinimu susiety dokumenty skaicius. Paspaudus salia

skaiCiaus esancig rodykle, patenkama | su tikslinimu susiety
dokumenty sgrasa.

Komentary Su tikslinimu susiety komentary skaiCius. Paspaudus Salia
skaiCiaus esancig rodykle, patenkama | su tikslinimu susiety

komentary sgrasg. Komentarai néra privalomi, taciau yra labai

patogi priemoné saugoti su tikslinimu susijusiai informacijai.

Tikslinimo eiluc¢iy skiltyje jvedamos asignavimy plano pokyciy sumos

detalizuojanciy pozymiy kombinacijai Pildomi laukai ,I Pokytis", ,II pokytis" ir t.t.

Tikslinimo eilutés

okytis metams | Pokytis | Ketv. suma Il Pokytis Il Ketv. suma 1l Pokytis Il Ketv. suma IV Pokytis IV Ketv. |
suma
0,0 0.0 1000,0 00 1000,0 0.0 10000 -200,0 1500,0
0,0 0.0 2000,0 00 30000 00 00 200,0 0.0
0,0 0.0 2 000,0 00 0,0 0.0 00 E!i' 30000

Pav. 4-5 Tikslinimo kortelés eilutés

Greitesniam tikslinimo kortelés eiluciy uzpildymui, o tuo paciu ir siekiant

iSvengti klaidy, nurodant dimensijy derinius, galima naudotis eiluCiy uzpildymo

sgmatos duomenimis funkcija, kurig inicijavus, kortelé uZpildoma sgmatos sumomis

Tai atliekama Veiksmy juostoje esancio mygtuko ,Atkelti eilutes iS sgmatos"

Atkelti eilutes i3
sgmatos

pagalba. Ivedus tikslinimo duomenis, mygtuko ,Naikinti eilutes be

Naikinti_ewlutes
pokyciy" be pokycly pagalba naikinamos eilutés be pokyciy, tokiu bldu korteléje

paliekant tik tas eilutes, kurioms registruojama tikslinimai.

Ivedus tikslinancias sumas, tikslinimas registruojamas, spaudziant Veiksmy
juostoje esanti mygtuka ,Registruoti®.

Praktiné uzduotis

UzZregistruokite samatos tikslinima, perkeliant sumas is vieno ketvircio
i kita.
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o Sukurkite tikslinimo kortele
o Lauke ISorinio dokumento Nr. nurodykite dokumento, kuriuo

grindzZiate tikslinimg numer;j.

o Nurodykite Registravimo data, nuo kurios jsigalios tikslinimas.

o Nurodykite Tikslinimo tipa - “Tarp ketvirciy".

. Pasirinkite tikslinimo priezastij.

. Iveskite tikslinimo aprasyma.

. Atkelkite eilutes iS sgmatos.

o Eilutéems, kurioms planuojate keisti asignavimus, nurodykite

koreguojancias sumas stulpeliuose pokytis.
. Panaikinkite eilutes be pokyciy

o Registruokite tikslinimg
4.4.2 Tikslinimo klaidy taisymas

Jei registravus tikslinimg paaiSkéja, kad tikslinime buvo klaidy, tikslinima

galima anuliuoti. Anuliavimas atliekamas Veiksmy juostoje esandio mygtuko

JAnulivoti®  “™™"' pagalba. Tikslinima galima palikti anuliuota, arba i&taisius klaida,
vél registruoti tikslinima.
Praktiné uzduotis

Ne | ta ketvirtj jvestos sumos taisymas.

o Atidarykite ankstesnéje praktinéje uzduotyje registruotg tikslinimo
kortele

o Veiksmy juostoje spauskite mygtuka ,Anuliuoti™

o I paklausima , Ar norite anuliuoti tikslinimg?" atsakykite ,Taip®.

. Pataisykite registruojamus pokycius ir uzregistruokite vél

4.4.3 Tikslintos samatos perziltra

Kaip atrodo sgmata po registruoto tikslinimo, galima perziGréti sgmatos

perzitros lape.
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TIKSL
General ~
Samata: TIKSL—v‘ View by: Month -
Rodyti kaip eilutes: PRIEMONE ~ Apvalinimo koeficientas: None ~
Rodyti kaip stulpelius: | Period v Rodyti stulpelio pavadinima: |

Samatos matrica ~

Filters 2

Date Filter: 18-01-01.18-12-31 G/L Account Category Filter: v

G/L Account Filter: v Income/Balance G/L Account Filter: |Income Statement M

Dimensijy filtrai v
Tikslinimo filtrai 2

Tikslinimo datos filtras:  |18-10-01..18-10-31 | Tikslinimo dok. nr. filtras: ‘ v

iPoltis:;

Pav. 4-6 Samatos perziira

Tikslinimo filtry skiltyje:
. Nurodzius tikslinimo datos filtra galima perzitréti samatos bikle

norimai datai arba laikotarpiui. Vélesnio laikotarpio tikslinimai, tokiu atveju | sgmatg

netraukiami.
. UZdejus varnele Pokytis galima perzitiréti registruoty tikslinimy sumas.
. Tikslinimo dok. nr. filtru galima isfiltruoti ir matyti tik konkretaus

tikslinimo pokyciy sumas.
Praktiné uzduotis

Patikslintos samatos analizeé.

o Atidarykite samatos forma: BiudZeto planavimas -> Samatos ->
Samata.

o Lauke samatos filtras pasirinkite patikslintos sagmatos koda.

o Lauke tikslinimo datos filtras nurodykite, iki kurios datos norite

matyti patikslintg sagmata.

o Norédami matyti tik sgmatos pokycius, uzdékite varnele laukelyje
Pokytis.

o Jei norite perziliréti, kaip mety eigoje buvo keistos priemoniy sumos,
parametry skiltyje rodyti kaip eilutes pasirinkite priemonés detalizuojancio pozymio
koda.

o Atsistokite ant norimos sumos ir iSskleiskite, paspausdami rodykle
zemyn.

. Atsidariusioje formoje, matysite iS kokiy tikslinimy susideda pokycio
suma, ir kada jie buvo atlikti.
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4.5 Samatos eksportas

Samata jvedama ir tikslinama planavimo posisteméje. Tam, kad vykdant
apskaitos operacijas apskaitos posisteméje blty galimybé Ilyginti registruojamas
operacijas su sgmata, tikslinta sgmata iS Planavimo jmonés yra eksportuojama |
Apskaitos jmone

Samatos eksporto | apskaitos posisteme funkcija inicijuojama narSymo srityje:

Skyriai/BiudZeto planavimas/Periodiné veikla/Sinchronizavimas/Samatos eksportas.

Atsidariusiame lange reikia nurodyti eksportuojamg samata ir datos filtrg,
kuriam bus eksportuojama sgmata. Pasirinkus sgmatg, pagal nutyléjimg

suformuojamas darbiniy sgmatos mety datos filtras.

Redaguoti - Samatos eksportas O x

BE vecsma o

<

Samatos filtras: ‘TIKSL

Datos filtras: ‘18—01—01..1 8-12-31 ‘
|moniy filtras: |

<{

Grafikas... Gerai Atsaukti

Pav. 4-7 Samatos eksporto funkcija
Praktiné uzduotis

ISeksportuokite TIKSL samatqa | apskaitos imone.

o Atidarykite sagmatos eksporto forma Skyriai/Biudzeto
planavimas/Periodiné veikla/Sinchronizavimas/Samatos eksportas.

) Pasirinkite patikslintg asignavimuy sgmata TIKSL.

. Pasirinkite buhalterinés apskaitos posistemés jmone.

o Spauskite mygtukg Gerai.
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